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PORTARIA N° 151/REITORIA/2024

Regulamenta os procedimentos para
reconhecimento institucional de viagens de
estudo realizadas pela Unochapecé em
territério nacional e internacional.

O Reitor da Universidade Comunitaria da Regido de Chapecé (Unochapecd), Prof. Claudio Alcides Jacoski,
em conjunto com o Vice-Reitor e Pro-Reitor de Administragao, Prof. José Alexandre De Toni e a Pro-Reitora
de Graduacao, Prof.2 Silvana Muraro Wildner, no uso de suas atribuigbes estatutarias e considerando o
Artigo 6°, do inciso Il, da Alteragdo do Regulamento Geral de Atividades Curriculares Complementares dos
Cursos de Graduagao da Unochapecé (Resolugéo n° 102/C.GESTOR/2023);

RESOLVEM:

Art. 1° Determinar que esta portaria regulamentara os procedimentos para a realizagdo e reconhecimento
institucional de viagens de estudo por alunos, professores, técnicos administrativos e egressos da
Unochapecoé.

§ 1° Para efeitos desta portaria, sdo consideradas viagens de estudo as atividades de ensino e de formagao
técnico-cientifica desenvolvidas em ambiente externo a sede do curso, mediante a participacdo em
congressos, seminarios, apresentacao de trabalhos, féruns, palestras, ciclos de estudos e demais eventos
cientificos e culturais associados a formacgao académica e aperfeicoamento profissional.

§ 2° As viagens de estudo realizadas pela Unochapecé em territério nacional e internacional somente
gozardo de reconhecimento institucional caso observem integralmente as disposigdes constantes nesta
portaria.

§ 3° Poderao ainda participar das viagens de estudo publico externo, condicionado a celebragéo prévia de
instrumento especifico entre a Unochapeco e a instituicdo de vinculo dos participantes externos, no qual
devera constar nas obrigacdes a responsabilidade da instituigdo parceira na contratagdo do seguro para os
participantes e responsabilizagdo por qualquer outra situacdo ocorrida na viagem de estudos com os

participantes.

Art. 2° As viagens de estudo que se constituam atividades curriculares obrigatérias deverao ser regradas

pelos projetos pedagdgicos dos cursos, observados os termos desta portaria.

Art. 3° Quando a viagem de estudo integrar um componente curricular, esta deve estar prevista no Plano de

Ensino Aprendizagem e possuir previsdo orgamentéaria no Projeto Pedagégico do curso.

Art. 4° Para fins de aproveitamento como Atividade Curricular Complementar, nos termos do inciso Il, do

Artigo 6° da Resolugdo n° 102/C.GESTOR/2023 as viagens de estudo deverdo ser contempladas no

Regulamento das Atividades Curriculares Complementares do respectivo curso.
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Art. 5° Para a realizacdo de viagens de estudo, o coordenador da atividade devera apresentar projeto
especifico conforme modelo disponivel no enderego eletrénico:
https://www.unochapeco.edu.br/a-extensao/downloads/roteiro-de-proposta-de-curso-e-ou-evento-de-extensa
o

§ 1° O projeto referido no caput deste artigo deve ser encaminhado, para a Diretoria de Educacao
Continuada e Extensdo - DEEC que, apds andlise, enviara a Diretoria de Finangas e Contabilidade para
elaboragao de orgamento com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da abertura das inscrigoes.

§ 2° Apos aprovagdo do orcamento pela Diretoria de Finangas e Contabilidade, as solicitagbes de
hospedagem, transporte ou demais itens necessarios para a viagem devem ser realizadas pelo coordenador
da atividade via sistema de compras da Unochapecd, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia a data
da viagem.

§ 3° As inscrigbes deverdo ser encerradas no minimo 32 (trinta e dois) dias antes da data da viagem.

Art. 6° Nas viagens de estudo com certificacdo, o coordenador da atividade devera apresentar relatério
especifico a Diretoria de Educacdo Continuada e Extensdo - DEEC, modelo disponivel no endereco
eletrénico:

https://www.unochapeco.edu.br/a-extensao/downloads/roteiro-de-relatorio-de-curso-e-ou-evento-de-extensa

(o]

Art. 7° A contratacdo de empresas prestadoras de servigo, tais como de transporte, hospedagem e
alimentagdo, entre outros, ficard a cargo do Setor de Suprimentos, apés inser¢ao de solicitagido via sistema

de compras, realizada pela coordenagéo da referida viagem.

Art. 8° A lista completa dos passageiros, incluindo coordenador da atividade, deve ser encaminhada ao
Setor de Suprimentos da Unochapecd, para a contratagdo de transporte de Onibus para viagens
intermunicipais e interestaduais. A lista deve ser enviada com antecedéncia de 30 (trinta) dias da data da
viagem, com o0s seguintes dados:

I. Nome completo;

Il. Data de nascimento;

[ll. Numero do CPF e RG com respectivo 6rgdo emissor.

Paragrafo unico. Caso ndo constem todos os dados citados nos incisos acima, a lista sera devolvida a

origem para a devida inclusao, podendo acarretar no cancelamento da viagem.

Art. 9° As viagens de estudo que nao observarem as disposi¢des desta portaria ndo serdo reconhecidas
pela Unochapecd, ensejando na total responsabilidade civil, penal e administrativa de seus executores,
sendo, nesse caso, vedada a vinculagao da marca institucional Unochapecé a atividade, sob as penas

expressas na legislagao vigente.

Art. 10 E terminantemente proibida a posse e consumo de bebidas alcodlicas, tabaco e quaisquer

substancias ilegais durante as viagens de estudo, sendo tal conduta considerada infragédo disciplinar grave.
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Paragrafo Unico. Todos os integrantes da viagem de estudos, deverao assinar termo de ciéncia dos direitos
e obrigagbes decorrentes da aplicagdo desta portaria, conforme documento constante em anexo a este

instrumento.

Art. 11 Durante as viagens de estudo, vigoram integralmente as disposi¢ées do Capitulo Il, “Do Regime
Disciplinar”, do Estatuto da Unochapecd, estando os participantes vinculados a tais atividades, no caso de
cometimento de infragdo disciplinar ou na falta de cumprimento dos deveres inerentes ao cargo, sujeitos a

aplicacéo, sem prejuizo do que dispde a lei, das sanc¢des ali cominadas.

Art. 12 A Unochapecd néo se responsabiliza ou responde, sequer subsidiariamente, por qualquer eventual
dano material, moral ou estético, provocado por ato dos participantes das viagens de estudo, devendo o
causador da acado lesiva assumir total responsabilidade na reparagdo e ressarcimento dos prejuizos

oriundos de sua conduta.

Art. 13 Os participantes das viagens de estudo assumem integralmente o risco por qualquer incidente que
eventualmente possa ocorrer, devendo informar previamente ao coordenador da atividade a existéncia de
fato ou situacdo especial, tal qual, problemas de saude, restricdes alimenticias, necessidade de

medicamentos controlados ou de uso continuo.

Art. 14 A participagdo de alunos que ndo possuirem sua plena capacidade civil (menor de 18 anos ou
enquadrado nas demais hip6teses do artigo 4° do Cddigo Civil) devera ser acompanhada de autorizagéo
expressa com firma reconhecida do responsavel legal (pai, mae, tutor ou curador, o qual atuara na

qualidade de assistente).

Art. 15 O pagamento da taxa de inscricdo dos participantes em viagens de estudo, regrado por esta

portaria, sera feito através de cartdo de crédito e/ou PIX.

Art. 16 Caso a viagem ndo seja realizada, o pedido de cancelamento deve ser encaminhado pelo
coordenador da viagem a Diretoria de Educacédo Continuada e Extensdo - DEEC no primeiro dia util ao

encerramento da inscrigao.

Art. 17 A viagem de estudos somente sera realizada apdés a confirmagdo do numero minimo de

participantes previsto no orgcamento.

Art. 18 Se por algum motivo o inscrito ndo puder participar da viagem de estudo, fica impossibilitado o
preenchimento da vaga por outro participante, tendo em vista que ndo ha possibilidade de devolugéo de

qualquer valor referente a taxa de inscrigdo apds o primeiro dia util do término do prazo das inscrigoes,

independentemente da frequéncia ou eventual solicitagdo de cancelamento da inscrigéo.
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Art. 19 A participagdo em viagens de estudo limita-se aos alunos regularmente matriculados em cursos de
graduagdo ou poés-graduacdo lato e stricto da Unochapecd, alunos egressos, professores, técnicos
administrativos com vinculo empregaticio com a Fundeste em pleno exercicio de sua fungdo e publico
externo, condicionado a celebragéo prévia de instrumento especifico entre a Unochapeco e a instituicao de
vinculo dos participantes externos na forma do §3° do Art.1° desta Portaria.

§ 1° Os professores deverao ter sua participagdo em viagem de estudo condicionada a prévia liberacao da
respectiva gestdo imediata.

§ 2° Os técnicos administrativos deverao ter sua participagdo em viagem de estudo condicionada a prévia
liberacdo da chefia imediata, desde que a viagem de estudo esteja relacionada as suas atividades

funcionais.

Art. 20 E vedada a prestagdo de auxilio financeiro pela Instituicdo as viagens de estudo que ndo observem

a integralidade das disposi¢bes desta portaria.
Art. 21 Este ato entra em vigor nesta data, revogando-se a Portaria n° 063/PRO-ADM/2023.
Publique-se.

Chapeco (SC), 15 de margo de 2024.
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