(-

= UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO AVENIDA SENADOR ATTILIO FONTANA, 591 E
MANTIDA PELA FUNDACAO UNIVERSITARIA DO TEL. (48) 3321 8000 | FAX (49) 3321 8263
| | DESENVOLVIMENTO DO OESTE - FUNDESTE CAIXA POSTAL 1141
CNPJ, B2.804.642/0001-08 CHAPECO | SC | CEP 89809-000
UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO |E. 254 344 747

RESOLUGAO N. 030/CONSUN/2017

Aprova a alteracio do Manual de Normas e
Procedimentos Académicos da Unochapecé.

O Presidente do Conselho Universitario da Universidade Comunitaria da Regido de Chapeco
(Unochapecd), Prof. Claudio Alcides Jacoski, no uso de suas atribuicbes estatutarias e considerando
a aprovacdo da matéria no Comité de Ensino:;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a alteracio do Manual de Normas e Procedimentos Académicos da
Unochapecé, nos termos do parecer n. 025/CONSUN/2017, conforme documento anexo.

Art. 2° Esta Resolug&o entra em vigor a partir de 15 de julho de 2017, revogando-se a RESOLUCAQ
N. 039/CONSUN/2015 e demais disposigdes contrario.

Publique-se.

Chapecé - SC, 10 de abril de 2017

|

QA
Prof. Claudio Alcides Jagoski

Presidente do Consun
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VETO

O Presidente do Conselho Universitario, Prof. Claudio Alcides Jacoski, no uso das atribuicdes
estatutarias, DECIDE:

VETAR PARCIALMENTE a deliberagdo do Comité de Ensino do Conselho Universitario, publicada
pela Resolugdo n. 030/CONSUN/2017, que aprova a alteragio do Manual de Normas e
Procedimentos Académicos da Unochapecé.

RAZOES DO VETO:

- Sobre o titulo da matéria, temos a considerar:

- em raz@o da necessidade da elaboragdo e divulgacdo do Manual do Estudante e visando evitar
equivocos entre os documentos, entendeu-se necessario alterar a nomenclatura;

- ém razao das alteragdes previstas no Regimento Geral da Unochapeco.

Desta forma, leia-se:

“Normas e Procedimentos Académicos dos Cursos de Graduagio da Unochapecé”.

Em raz&o disso, adequa-se os termos:
“Deste/neste manual” para “desta/nesta normativa”.

Chapeco, em 20 de abril de 2017

Prof. Claudio Alcides Jagoski

Presidente do Consun
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ANEXO

RESOLUGAO N. 030/CONSUN/2017, DE 10 DE ABRIL DE 2017.

NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA
UNOCHAPECO

TITULO | - DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta normativa dispbe sobre as normas e procedimentos académicos dos cursos de
graduagéo e sequenciais na modalidade presencial de acordo com o previsto nos ordenamentos
institucionais e dispositivos da legislagéo educacional vigente.

§1° Compreende-se por cursos de Graduacao: Bacharelado, Licenciatura e Tecnologia.

§2° Compreende-se por cursos Superiores Sequenciais: Complementagdo de Estudos com
Destinagao Coletiva ou Individual e Formag&o Especifica com Destinagdo Coletiva.

§3° Os cursos de graduacio na modalidade Ensino a Distancia (EaD) serdo regidos de forma
especifica pela Organizagdo Didatico Pedagégica dos Cursos de Graduac&o na Modalidade
Educagéo a Distancia - EaD e, na auséncia de regulamentacgao especifica, por esta normativa.

Art. 2° A organizagdo curricular e didatica de cada curso sera definida no respectivo projeto
pedagdgico, observados os ordenamentos e as politicas institucionais e as respectivas diretrizes
vigentes.

TiTULO Il
DA ORGANIZAGAO-DIDATICO PEDAGOGICA DOS CURSOS

CAPITULO |
REGIME ACADEMICO

Art. 3° O ensino de graduag&o na modalidade presencial da Unochapecé é ofertado em regime de
matricula por componente curricular com serialidade aconselhada na forma prevista no Projeto
Pedagogico de cada curso, observados os requisitos de qualquer natureza que ele possa conter e a
compatibilidade de horéarios.

Paragrafo dnico. O numero de vagas, habilitagdo, turno e regime de funcionamento serzo
determinadas no projeto pedagégico do respectivo curso aprovado pela instancia competente.

Art. 4° O controle da integralizagao curricular & feito pelo sistema de créditos, no qual cada crédito
corresponde a 20 (vinte) horas de trabalho académico efetivo.




(>

UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO AVENIDA SENADOR ATTILIO FONTANA, 591 E
U N Hp PE c 0 MANTIDA PELA FUNDAGCAO UNIVERSITARIA DO TEL. (49) 3321 8000 | FAX (49) 3321 8263
[ DESENVOLVIMENTO DO OESTE - FUNDESTE CAIXA POSTAL 1141
CNPJ. B2.804.642/0001-08 CHAPECO | SC | CEP 89809-000

UNIVERSIBADE CBMUNITARIA BA REGIAD DE CHAPECO LE. 254 344 747

Art. 5° Os projetos pedagégicos dos cursos de graduagdo da Unochapecd sio constituidos por
matrizes curriculares compostas por componentes curriculares obrigatérios e eletivos.

§1° S&o considerados Componentes Curriculares: disciplinas, estagios supervisionados, trabalhos de
conclus@o (TCC) de curso e atividades curriculares complementares.

§2° Compreende-se por componentes curriculares eletivos o conjunto de componentes colocados a
disposi¢@o do aluno para a integralizagdo da matriz curricular, dentre os ofertados nos demais cursos
Ou NO proprio curso.

Art. 6° A carga horaria de cada componente curricular devera ser integralizada considerando horas de
60 (sessenta) minutos.

Art. 7° Visando a interdisciplinaridade e a otimizagdo da oferta, a Unochapecé podera ofertar
componentes curriculares compartilhados entre os cursos desde que tenham contetdos e carga
horaria compativeis sem prejuizo aos alunos.

CAPITULO Il
DO PERIODO LETIVO

Art. 8° Os cursos de graduagdo na modalidade presencial ministrados na Unochapecé obedecem ao
regime Semestral, com no minimo 100 (cem) dias de trabalho académico efetivo em cada Semestre,
excluido o periodo reservado aos exames finais, quando houver, totalizando 2 (dois) Semestres e 200
(duzentos) dias letivos em um ano, independente do ano civil.

§ 1° O periodo letivo prolongar-se-&4 sempre que necessario para que se completem os dias letivos
previstos ou o cumprimento dos Planos de Ensino.

§ 2° Entre os periodos regulares poderao ser executados programas de ensino regular, em periodo
especial, programas extracurriculares de ensino, pesquisa e extensao, objetivando regularizacdo de
situagdo académica e a formagdo complementar dos alunos, conforme normas editadas pelo
Conselho Universitario (Consun).

Art. 9° O calendario académico adotado pela Unochapecd e aprovado pelo Consun devera
contemplar, de acordo com o previsto na legislagao vigente, o cumprimento do tempo minimo de
trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver, e os
procedimentos e atividades académicas.

§1° A exigéncia desses minimos abrange cada curso ofertado de forma regular, ressalvados os
cursos de estrutura curricular especial e/ou de complementago.

§2° No calendario académico deve constar periodos para: inicio e término das atividades letivas,

matriculas, realizagéo de exames finais, quando houver, cronograma para solicitagdo de vagas nas

diferentes modalidades, trancamento, cronograma para outorgas de grau institucionais, feriados e
demais procedimentos académicos.




(2

UMIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO AVENIDA SENADOR ATTILIO FONTANA, 591 E
MANTIDA PELA FUNDAGAO UNIVERSITARIA DO TEL. (49) 3321 8000 | FAX (49) 3321 8263
| 1 DESENVOLVIMENTO DO OESTE - FUNDESTE CAIXA P%STAL 1141
CNPJ. 82.804 642/0001-08 CHAPECO | SC | CEP 89809-000
UNTVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAQ DE CHAPECH LE. 254 344 747

Art. 10 As atividades académicas na educac&o superior podem ser desenvolvidas de forma
concentrada, em periodo especial ou na forma modular, independentemente do semestre ou ano

letivo.

Art. 11 Havendo justa causa, o semestre ou ano letivo pode ser suspenso ou prorrogado, a critério do
Consun.

Art. 12 O descumprimento pelo aluno dos prazos fixados no calendario académico da Unochapecé
acarretara perda e/ou suspenséo de seus direitos.

CAPITULO Il
DAS FORMAS DE INGRESSO

Art. 13 O ingresso nos cursos de graduag&o e sequenciais da Unochapeco6 se dara por processo
seletivo de acordo com as peculiaridades e exigéncias de cada modalidade, regulamentacao prevista
em dispositivos legais e nesta normativa.

Paragrafo Unico. Os procedimentos para inscrigéo, selego, divulgacado dos resultados, matriculas e
outras informacdes pertinentes serdo determinados por edital especifico.

Art. 14 A Unochapec6 podera conceder vagas em componentes curriculares, em oferta no semestre
letivo e constantes dos Projetos Pedagégicos dos cursos, para alunos de outras Instituicbes de
Ensino Superior, nacionais ou estrangeiras, regularmente matriculados nos cursos de origem,
mediante a celebragdo de convénios e/ou acordos.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Art. 15 O registro académico é regido por procedimentos e normas que séo estabelecidos a partir de
dispositivos da legislagao educacional vigente, dos ordenamentos juridicos internos, desta normativa,
de regulamento especificos dos cursos, quando for o caso, e demais ordenamentos institucionais.

Secaol
Da matricula

Art. 16 A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a Unochapecd, sera realizada
nos critérios e prazos estabelecidos em edital especifico.

Art. 17 A Unochapecé admite matricula, com vinculo na matriz curricular e Curso, nas seguintes
situagdes:

I - Ingresso inicial: candidatos aprovados e classificados em processo seletivo;
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Il - Ingresso por vagas remanescentes: candidatos em situagdo de transferéncia e portadores de
diploma de curso de graduagéo;

Paragrafo unico. A matricula nas situacdes previstas no inciso Il esta condicionada a existéncia de
vagas remanescentes no curso, exceto nas situagdes de transferéncias compulsérias (ex-officio).

Art. 18 A concessé&o de vagas para os cursos de graduagéo da Unochapecé obedecera aos critérios
estabelecidos:

| - vagas iniciais: de acordo com projeto pedagégico especifico de curso autorizado:

Il - vagas remanescentes: de acordo com vagas ociosas considerando a oferta de periodos com
ingresso efetivado.

Art. 19 A matricula no curso se daré por componente curricular que dispde de vaga, observando
criterios de compatibilidade de horario, pré-requisitos, correquisitos, requisitos paralelos e/ou
especiais.

§ 1° Entende-se por pré-requisito a concluso e aprovacdo de componente curricular anterior ao
componente curricular pretendido.

§ 2° Entende-se por correquisito a dependéncia de conteidos entre dois ou mais componentes
curriculares, em que o aluno devera se matricular e cursar simultaneamente, no mesmo semestre
letivo.

§3° O aluno pode solicitar quebra de pré-requisito, correquisito, requisito paralelo efou especial, o
qual sera analisado e deliberado pelo respectivo Colegiado de Curso.

Art. 20 A Unochapecd pode estabelecer o nimero minimo de créditos aos quais o aluno deve se
matricular através de ordenamento especifico.

Art. 21 O simples recolhimento dos encargos educacionais correspondentes n&o garante a matricula
no curso respectivo, devendo ser cumpridos os demais procedimentos previstos nos ordenamentos
legais e edital especifico.

Art. 22 Para a matricula inicial & obrigatéria a apresentacio de documentos na forma de cépia ou
original, descritos em edital especifico.

Paragrafo Gnico. A ndo entrega dos documentos descritos em edital especifico ou a falsificagéo
implica em nulidade do ato.

Art. 23 A orientagdo de matricula inicial & feita baseando-se na oferta do primeiro semestre da matriz
em projeto curricular de curso.

Art. 24 A renovag&o de matricula semestral seguira cronograma e procedimentos previstos em edital
especifico e sera feita de forma on-line, via Plataforma Minha Uno, ou de forma presencial, através de

orientacdo em formulario especifico pela Coordenagéo do Curso, no que se refere a relacdo dos
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componentes curriculares a serem cursados, @ sua integralizag&o curricular, ao aproveitamento de
estudos e a outras informagdes necessarias, condicionada as exigéncias do Regimento Geral e da
legislacao vigente, inclusive em relagdo ao adimplemento financeiro.

Art. 25 O aluno que n&o realizar sua renovagéo de matricula no periodo fixado perdera o vinculo com
a Unochapecd, sendo considerado como abandono de curso e ficando sujeito a existéncia de vaga no
curso de origem para reingresso e adaptagdes curriculares.

Art. 26 A realizagdo de matricula para componentes curriculares que sero ofertados em época
especial seguira o cronograma estabelecido em projetos especificos obedecendo ao previsto nesta
normativa e nos demais ordenamentos.

Art. 27 O aluno com necessidades especiais (auditiva, fisica, visual, etc.) devera solicitar por escrito a
instancia competente os recursos especiais de que necessitar, comprovando sua condi¢do com a
apresentacao de laudo médico.

Art. 28 O aluno, ao ingressar em qualquer curso da Unochapecd, ficara vinculado ao curriculo
vigente, sujeito a adaptacdo a novos curriculos que por ventura venham a ser aprovados e
implementados no decorrer da integralizagao curricular.

Paragrafo unico. As adaptagdes curriculares vinculam imediatamente os alunos a nova matriz,
quando houver.

Art. 29 A Unochapeco se reserva o direito de cancelar a oferta do curso que, apos a realizacdo da
matricula, ndo preencher o nimero de vagas oferecidas.

Art. 30 A Unochapecé se reserva o direito de n3o ofertar componentes curriculares caso o numero de
matriculados seja considerado insuficiente.

Art. 31 A Unochapecd se reserva o direito de unificar turmas de cursos e/ou periodos diferentes para
a oferta de componentes curriculares.

Subseciao |
Da matricula em componente curricular isolado

Art. 32 Quando da ocorréncia de vagas em componente curricular ofertado nos cursos de graduago,
estas poderdo ser ofertadas na modalidade isolada para as quais serao admitidos candidatos

portadores de certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, interessados em enriquecer
sua formacéao.

Art. 33 A matricula em componentes curriculares de forma isolada serd condicionada a edital
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especifico publicado semestraimente no periodo fixado em calendario académico, tornando publico o
periodo de inscrigdo, matricula, procedimentos, relagdo dos componentes ofertados, numero de
créditos e outras informacgbes necessarias.

Paragrafo unico. As vagas serdo concedidas de acordo com critérios e prioridades estabelecidos pelo
edital especifico.

Art. 34 A matricula em componente curricular isolado n&o vincula o aluno a um curso especifico, nem
confere direito & matricula em outros componentes curriculares do referido curso.

Art. 35 Os componentes curriculares cursados com assiduidade e aproveitamento nessa modalidade
serao registrados no histérico escolar dos alunos regulares da Unochapeco.

Paragrafo anico. Para os alunos n&o regulares sera expedida “Certiddo de Conclus&o” identificando
componente curricular cursado, carga horéria, ano e semestre de integralizacdo e desempenho
obtido.

Subsecaol ll
Da matricula como aluno especial - complementagéo de créditos

Art. 36 A Unochapec6 concede matricula especial, na modalidade de complementacéo de créditos, a
aluno de outra instituicdo de ensino superior em componentes curriculares que dispdem de vagas,
desde que ele:

| - apresente autorizag&o da outra Instituicdo de Ensino Superior em que esteja regularmente
matriculado, especificando o componente curricular a ser cursado nessa modalidade.

Il - efetive a matricula no periodo determinado em edital especifico.

Paragrafo unico. A matricula como aluno especial ndo o vincula a um curso especifico, nio confere
direito @ matricula em outros componentes curriculares e ndo o caracteriza como aluno regular da
Unochapecé.

Art. 37 A Unochapecé coloca a disposigdo dos alunos com matricula especial a utilizagdo dos
laboratérios e da biblioteca comuns a todos os cursos, além dos laboratérios especificos para os
componentes curriculares matriculados.

Art. 38 O aluno com matricula especial tera os encargos educacionais correspondentes regulados por
portaria especifica da Vice Reitoria de Administracdo, podendo ser diferente do encargo do
componente curricular que esta regularmente matriculado no curso.

Art. 39 Ao aluno com matricula especial, desde que satisfaca as exigéncias de assiduidade e
aproveitamento sera concedida “Certiddo de Conclusdo” dos componentes curriculares cursados e

integralizados e aos Planos de Ensino, expedidos pela Secretaria de Registro e Controle Académico
(SERCA).
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Secaol ll

Do trancamento de matricula

Art. 40 Trancamento de matricula, parcial ou total, consiste na suspens&o temporaria das atividades
académicas num determinado periodo letivo, mediante requerimento do aluno, protocolado dentro do
prazo previsto no calendario académico.

§ 1° O trancamento total de matricula dara direito ao aluno de requerer nova matricula apds o prazo
de, no maximo, 2 (dois) anos, no decorrer do curso, com prioridade na concess&o de vagas.

§ 2° O trancamento total de matricula pode ser realizado em até 90 (noventa) dias ap6s o inicio das
aulas no semestre letivo, desde que o aluno esteja adimplente com as mensalidades e demais
obrigagdes com a Unochapecé e nédo esteja respondendo a processo disciplinar.

§ 3° Ao retornar de situagéo de trancamento total, o aluno ficara sujeito as adaptagbes ocorridas no
projeto pedagogico do curso.

Art. 41 O trancamento parcial de matricula consiste no trancamento de um ou mais componentes
curriculares € permitido ao aluno regular da Unochapecd e podera ser realizado via internet ou de
forma presencial.

§ 1° O trancamento parcial de matricula tem validade pelo semestre letivo vigente.

§ 2° O trancamento parcial de matricula ndo assegura posterior direito a vaga no componente
curricular objeto de trancamento.

§ 3° O trancamento parcial de matricula pode ser realizado em até 60 (sessenta) dias apos o inicio do
componente curricular, desde que o aluno esteja adimplente com as mensalidades e demais
obrigagbes com a Unochapecd e néo esteja respondendo a processo disciplinar.

§ 4° O trancamento parcial de matricula ndo pode ser solicitado apds a ultimo dia de aula do
componente curricular.

Art. 42 Nos casos de impossibilidade de acompanhamento & totalidade das atividades escolares é

permitido ao aluno regular da Unochapec6 o trancamento total de matricula e a manutengao do
vinculo com seu curso, durante o periodo requerido.

Art. 43 A solicitagdo de trancamento total de matricula devera ser protocolada na Central de

Relacionamento ou em uma Secretaria Académica fora de sede, pelo aluno ou por seu representante
legal.

Paragrafo unico. O registro do trancamento de matricula sera efetivado somente apos verificagao da

conclusé@o ou integralizag@o de possiveis componentes curriculares e da situac&o financeira em
termos de bolsa de estudos, e negociacéo de mensalidades, débitos, subsidios e/ou financiamentos.




=2,

UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO AVENIDA SENADOR ATTILIO FONTANA, 591 E
PE c 0 MANTIDA PELA FUNDAGAQ UNIVERSITARIA DO TEL. {49) 3321 B00O | FAX (49) 3321 8263
| 1 DESENVOLVIMENTO DO OESTE - FUNDESTE CAIXA POSTAL 1141
CNPJ. 82.804.642/0001-08 CHAPECO | SC | CEP 89809-000

UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAD DE CHAPECO |.E. 254.344.747

Art. 44 Sera considerado suspenso o Contrato Particular de Prestacdo de Servicos Educacionais
durante o prazo em que o aluno permanecer com a matricula trancada, retornando o contrato a
vigéncia imediatamente apds a regularizacdo da matricula.

Art. 45 O aluno em situagéo de trancamento de matricula pode solicitar, nos prazos determinados:
| - matricula em componente curricular isolado;

Il - matricula em componente curricular ofertado em época especial;

lll - avaliagéo da experiéncia extraescolar (conhecimento prévio);

IV - validagéo e aproveitamento das atividades curriculares complementares.

Art. 46 Sera considerado rescindido o contrato do aluno que estiver em situagdo de trancamento e
que no prazo determinado para reabertura da matricula ndo efetiva-la.
Paragrafo unico. A Secretaria de Registro e Controle Académico (SERCA) langara situacdo de

abandono de curso ao aluno que, apés o encerramento do prazo de trancamento de matricula, ndo
retornar ao curso.

Secao lll
Do abandono de curso

Art. 47 Configura-se abandono de curso, a perda do vinculo com a Unochapecé, quando o aluno
abandonar seus estudos sem efetuar trancamento de matricula e/ou deixar de renovar sua matricula
no semestre letivo, nas datas estabelecidas para tal finalidade.

§ 1° O aluno que interromper o seu curso de graduagdo sem o trancamento de matricula pode
retornar ao curso, se houver vaga, respeitando os critérios para concesséo de vagas, expressos em
edital especifico e nesta normativa.

§ 2° Ao retornar, o aluno ficara sujeito as adaptagdes ocorridas na matriz curricular do respectivo
Ccurso.

Art. 48 A solicitagdo de retorno ao curso deve ser protocolada na Central de Relacionamento ou nas
Secretarias Académicas fora de sede, nos prazos estabelecidos em edital especifico de ingresso por
vagas remanescentes.

Secao IV
Do cancelamento de matricula

Art. 49 O cancelamento € ato por meio do qual o aluno perde o vinculo com a Unochapeco, por
iniciativa prépria ou da instituicéo.
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§ 1° O cancelamento por iniciativa propria ocorre quando o aluno solicita desligamento, mediante
requerimento especifico protocolado na Central de Relacionamento ou Secretaria Académica fora de
sede.

§ 2° O cancelamento por desligamento é aplicado pela Unochapecé ao aluno que praticar infracdes
disciplinares previstas no Regimento Geral e/ou apresentar irregularidade nos documentos entregues
no ato da matricula.

Art. 50 Havendo cancelamento da matricula pelo aluno, o Contrato Particular de Prestacdo de
Servigos Educacionais seré considerado rescindido, ficando resguardado o direito de cobranca das
mensalidades até a data do protocolo do pedido de cancelamento na Central de Relacionamento ou
em Secretaria Académica fora de sede.

Art. 51 Constatada a perda do vinculo com a Unochapecé e desejando retornar aos estudos, o aluno
devera submeter-se a novo processo seletivo e solicitar, se aprovado, aproveitamento de estudos dos
componentes curriculares integralizados.

Paragrafo tnico. O aluno devera adequar-se & nova matriz curricular, quando for o caso.

Secao V
Da transferéncia

Art. 52 A transferéncia para cursos da Unochapecé, sempre condicionada & existéncia de vaga no
Curso e no componente curricular ofertado, devera ser requerida no prazo estabelecido em edital
especifico, conforme cronograma, procedimentos, normas e condigdes apresentadas, nas seguintes
situaces:

| - transferéncia interna, no &mbito da Unochapecs;

Il - transferéncia externa, de alunos procedentes de cursos de outros estabelecimentos de ensino
superior reconhecidos pelo Ministério da Educag&o, nacionais ou estrangeiros.

Art. 53 A Unochapecd aceitara transferéncia de alunos regularmente matriculados de outras
Instituicbes de Ensino Superior, para preenchimento das vagas existentes.

§ 1° A concess&o de vagas por curso, os critérios de concess3o e a ordem de prioridade serdo
regradas por edital especifico.

§ 2° O aluno ficara sujeito as adaptagdes curriculares ocorridas na matriz curricular do curso que ora
esta ingressando.

Art. 54 A Unochapecé, podera publicar editais especificos para cursos com alta demanda, adotando
critérios estabelecidos no préprio edital para a concessao de vagas.

Art. 55 A solicitagdo de transferéncia devera ser protocolada na Central de Relacionamento ou em
uma Secretaria Académica fora de sede da Unochapect pelo interessado, nas condicdes previstas
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no edital especifico.

§ 1° A transferéncia de alunos de instituicbes estrangeiras de ensino superior estara condicionada a
apresentacdo de documentagdo devidamente autenticada pelos 6rgdos competentes do pais de
origem e de acordo com as normas determinadas pelo Ministério das Relagcbes Exteriores e pelo
Ministério da Educacéo.

§ 2° Os documentos expedidos por instituicbes estrangeiras devem ser autenticados pelas
autoridades consulares competentes e acompanhados de tradug&o publica juramentada.

Art. 56 As solicitagbes de transferéncia com documentagdo completa serdo analisadas pela
Coordenagéo de Curso respectiva e o resultado dos pedidos, deferidos e classificados, no limite das
vagas devera conter obrigatoriamente:

| - classificagéo do candidato;

Il - parecer de aproveitamento de estudos relacionando os componentes curriculares aproveitados;

1l - orientagéo de matricula com os componentes curriculares a serem cursados pelo aluno.

Art. 57 Para andlise do aproveitamento de estudos serdo observadas as normas constantes nesta
normativa.

Paragrafo dnico. A critério da Coordenagdo de Curso, os componentes curriculares cursados e
integralizados pelo aluno e ndo aproveitados poderdo ser considerados para cumprimento da carga
horaria prevista como atividades curriculares complementares (ACCs).

Art. 58 A transferéncia, o registro e a matricula do aluno serdo efetuados em carater condicional,
sendo efetivados somente quando do recebimento da guia da transferéncia ou documento
equivalente, expedido pela instituicdo de origem.

Paragrafo' unico. No caso do n&o recebimento da guia de transferéncia ou documento equivalente, o
aluno sera notificado para regularizag&o da transferéncia; persistindo a irregularidade, a matricula
sera cancelada apés decorrido o prazo fixado.

Art. 59 Para efeito de registro da vida académica e controle da integralizagdo curricular, serdo
adotados os seguintes procedimentos, apés analise do aproveitamento de estudos:

| - seréo consignadas no histérico escolar do aluno a carga horaria e a nomenclatura do componente
curricular constante do curriculo do curso da Unochapecd, bem como a média final dos componentes
curriculares aproveitados, cursados na instituicio de origem;

Il - os periodos de trancamento total de matricula no curso, na instituicao de origem, ser&o transcritos
para o histérico escolar do aluno.

§ 1° A média final de cada componente curricular, obtida na instituicao de origem, sera convertida
para o sistema proprio da Unochapecd.

§ 2° Quando se verificar o aproveitamento de diversos componentes curriculares, para dispensa de
um componente curricular do curriculo do curso da Unochapeco, a média final a ser registrada sera o

resultado da média calculada entre as notas finais obtidas nos componentes utilizados.
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Art. 60 A Unochapect expedira guia de transferéncia ou documento equivalente em qualquer época
ao aluno que pretender transferir-se para outra instituicdo, observadas as seguintes condigdes:

| - estar regularmente matriculado ou com matricula trancada;

Il - apresentar atestado de vaga ou documento equivalente expedido pela instituicdo para a qual
pretende transferir-se;

Il - ndo possuir débitos com a universidade.

§1° O pedido de transferéncia devera ser protocolado pelo interessado ou através de procurador
legalmente constituido.

§ 2° Para o aluno desligado da Unochapecé nao sera expedida guia de transferéncia, sendo fornecida
para esse caso certiddo de estudos, ou documento equivalente.

Secao VI
Da aceleracao de estudos e da avaliagdo da experiéncia extraescolar (conhecimento prévio)

Art. 61 Caracteriza-se aceleragéo de estudos o esforgo individual do aluno que podera abreviar a
integralizagdo do seu curso, em tempo inferior ao fixado na matriz curricular e nas seguintes
situacdes:

| - mediante avaliag&o da experiéncia extracurricular (conhecimento prévio), demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliagéo especificos, aplicados por banca examinadora especial;

Il - aproveitamento de estudos de componentes curriculares cursados em cursos regularmente
autorizados e/ou reconhecidos, e analisados, sempre com base no componente curricular de igual ou
equivalente valor formativo em consonéncia com a legislag&o vigente:

Il - integralizagdo de um maior nimero de componentes curriculares por semestre, observados os
criterios de compatibilidade de horario, pré-requisitos, correquisitos, requisitos paralelos e/ou
especiais, do que os fixados na organizagédo da respectiva matriz curricular.

Art. 62 Caracteriza-se avaliagdo da experiéncia extracurricular o dominio de conhecimento prévio em
componente curricular dos cursos sequenciais e de graduagdo que foi adquirido através de
experiéncias extraescolares, avaliado mediante realizagdo de prova ou outro instrumento de
avaliagao abrangente, de carater teorico e/ou pratico, para integralizago curricular.

§ 1° O percentual méximo de componentes curriculares que podem ser integralizados através de
avaliagéo da experiéncia extraescolar limita-se a 30% (trinta por cento) do total dos componentes
curriculares que compdem a matriz curricular do curso.

§ 2° Periodos de solicitaggo, inscricdes, cronogramas, requisitos e condigbes especificas para
avaliagéo da experiéncia extraescolar serdo regradas por edital especifico.

Art. 83 Uma vez comprovado o dominio do conhecimento prévio, o aluno contemplado podera:
| - abreviar a duragéo do seu curso;

Il - ser dispensado das atividades regulares e frequéncia minima obrigatéria do componente curricular
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pleiteado;

Il - aproveitar estudos com a consequente computac&o da carga horaria por componente curricular
avaliado.

Art. 64 Pode ser objeto de avaliagdo da experiéncia extraescolar componente curricular ja ofertado
em curso de graduagdo da Unochapeco, integrante da matriz curricular do curso em que o aluno esta
matriculado.

§ 1° Nao pode ser pleiteado para avaliagcdo da experiéncia extraescolar componentes curriculares de
Estagio, Trabalho de Conclusdo de Curso (Projeto de Pesquisa), Componente Articulador,
Metodologia da Pesquisa e outros componentes curriculares a critério do Colegiado de Curso.

§ 2° E obrigatéria apresentacdo pelo aluno de documentagdo que comprove a experiéncia
extraescolar no componente pleiteado.

§ 3° A analise da documentacdo comprobatéria para avaliagdo da experiéncia extraescolar de
componentes sera feita pela coordenacao do curso.

§ 4° Em caso de indeferimento pela coordenacgéo de curso acerca da documentacdo comprobatéria, o
processo de avaliagdo da experiéncia extraescolar sera cancelado.

Art. 65 A avaliagdo da experiéncia extraescolar ndo se aplica ao aluno que reprovou no componente
curricular pleiteado.

Art. 66 O aluno que nao obtiver aprovacdo devera cursar regularmente o componente curricular
quando este for ofertado para a integralizacdo do curso.

Art. 67 A avaliagao da experiéncia extraescolar sera realizada por banca examinadora nomeada pela
coordenagao de curso.

Paragrafo unico. A banca examinadora sera composta de, no minimo, 02 (dois) professores da area
do componente curricular.

Art. 68 N&o cabe interposicéo de recurso para substituicdo parcial ou total dos membros da banca
examinadora e da data e horarios fixados para a avaliagéo.

Art. 69 A banca examinadora tera as seguintes atribuigcdes:

| - definir e elaborar o instrumento de avaliagdo de forma a abranger os conteldos tedricos e/ou
praticos que constam na ementa do respectivo componente curricular, utilizando como referéncia o
ultimo plano de ensino praticado do componente curricular;

Il - proceder a aplicagéo e a corregéo da avaliagéo da experiéncia extraescolar;

Il - lavrar o resultado em ata especifica, a ser entregue ao coordenador de curso contendo o
resultado do processo de avaliagéo e toda a documentagdo correspondente.

Art. 70 O processo de avaliagdo da experiéncia extraescolar ocorrera através da aplicagdo de
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instrumento de avaliagdo apropriado para o componente curricular pleiteado, elaborado, aplicado e
corrigido pela banca examinadora.

§ 1° A avaliagdo devera abranger o conteludo constante na ementa do componente curricular,
utilizando como referéncia o plano de ensino indicado e assinado pela coordenagédo de curso e na
avaliagdo dever&o constar os critérios de avaliacdo, o tempo de durac&o e o peso de cada questio ou
atividade.

§ 2° Nos casos de componentes curriculares que exijam dominio de habilidades praticas, podera ser
exigida avaliag&o especifica, a critério da banca examinadora.

§ 3° O aluno que ndo comparecer ao local e horario previamente estabelecido e divulgado n3o podera
requerer periodo especial para nova aplicagdo da avaliagéo, salvo em caso de forga maior através de
justificativa de falta analisada pela Diretoria de Apoio Académico.

Art. 71 Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) em cada
uma das avalia¢des realizadas no processo.

Art. 72 Do resultado do processo de avaliagdo da experiéncia extraescolar ndo cabera interposicao
de recurso.

Art. 73. Nao sera permitido a aluno da Unochapecd realizar avaliagdo de conhecimento prévio em
outra IES para fins de integralizagdo curricular no curso de origem.

Art. 74. Nao sera permitido a alunos de outras |IES solicitarem avaliagéo de conhecimento prévio em
componentes curriculares ofertados na Unochapecé.

Secao VI
Do aproveitamento de estudos

Art. 75 O aproveitamento de estudos consiste no reconhecimento da equivaléncia entre componentes
curriculares do curso que o aluno estiver matriculado ou ingressando e componentes cursados
previamente em curso diferente daquele matriculado na Unochapecé ou outra Instituigdo de Ensino
Superior - IES.

§ 1° A dispensa de componente curricular cursado na Unochapecd elou outra IES se da pelo
processo de analise de aproveitamento de estudos originarios de curso regularmente autorizado ou
reconhecido e, sempre, com base no componente curricular de igual ou equivalente valor formativo.

§ 2° N&o ter&o validade e nao poderéo ser aproveitados estudos feitos em cursos livres ou cursados
em instituicdes que funcionam sem autorizag&o legal.

Art. 76 Sao passiveis de aproveitamento estudos realizados em:
| - cursos sequenciais;

Il - outro curso de graduagéo;
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Il - cursos de pds-graduacéo (lato ou stricto sensu) para graduacéo;

IV - componentes curriculares isolados cursados em nivel de graduagio ou pés-graduagio.

Paragrafo unico. Serdo computados, para fins de aproveitamento de estudos, os conhecimentos
adquiridos através de experiéncia extraescolar, avaliados de acordo com o previsto nesta normativa e
nos ordenamentos legais.

Art. 77 A dispensa dos componentes curriculares esta condicionada a compatibilizag&o do contetdo e
ao cumprimento de 100% (cem por cento) da carga horaria.

Art. 78 S&o documentos necessarios para embasar a andlise da solicitagdo de aproveitamento de
estudos requerida pelo aluno:

I - historico escolar original ou documento equivalente que ateste os componentes curriculares
cursados, a respectiva carga horaria, a nota ou o conceito e o periodo letivo de integralizacéo;

Il - copia autenticada pela IES de origem, dos planos de ensino dos componentes curriculares
cursados e aprovados, constantes no histérico escolar;

Il - critérios de avaliagdo da instituicdo de origem, contendo a tabela de conversdo de conceitos em
notas, quando for o caso;

IV - documento expedido pela IES de origem em que conste o nimero e a data do ato de autorizacdo
ou reconhecimento do curso.

Paragrafo unico. Quando o aproveitamento for de componente curricular cursado na Unochapecs,
poderao ser dispensados os documentos originais ou copias autenticadas.

Art. 79 O aluno que tiver sua solicitagdo deferida tera essa informagéo registrada no campo
"observacdes" de seu historico escolar.

Art. 80 A analise devera ser realizada pela coordenag&o de curso, ouvido o professor do componente
curricular respectivo, quando necessario.

Art. 81 O pedido de aproveitamento de estudos devera ser efetuado na Central de Relacionamento
ou em uma Secretaria Académica fora de sede, acompanhado dos documentos previstos nesta secao
quando se tratar de componentes curriculares cursados em outra IES.

Art. 82 Para efeito de registro da vida escolar e controle da integralizagdo curricular, seréo
consignados, pela SERCA, no histérico escolar do aluno, o componente curricular, a carga horaria, o
periodo letivo e a nota final.

Secao VI
Da oferta de componentes curriculares em época especial
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Art. 83 A oferta de componente curricular em época especial constitui-se uma alternativa para quando
o componente curricular ndo estiver sendo ofertado de forma regular no referido semestre ou o
componente curricular estiver extinto.

Art. 84 A oferta de componentes curriculares em época especial para alunos regularmente
matriculados na Unochapecé devera ser solicitada pelo aluno a coordenagéo de curso.

Art. 85 A Diretoria de Apoio Académico analisara a viabilidade de oferta do componente curricular em
epoca especial mediante orgamentacgdo, disponibilidade de docente, compatibilidade de horario e

observado o cumprimento dos pré-requisitos, correquisitos, requisitos paralelos e/ou especiais.

Art. 86 Somente alunos da Unochapecé poderdo matricular-se em componentes curriculares
ofertados em época especial.

Art. 87 Nao sera permitido trancamento e/ou cancelamento de matricula e ndo sera concedida
justificativa de falta ao aluno matriculado em componente curricular ofertado em época especial.

Art. 88 Os componentes curriculares ofertados em época especial deverdo ser ministrados nas
dependéncias da Unochapectd e obedecerdo aos mesmos critérios dos componentes curriculares
ofertados em regime regular na modalidade presencial, no que diz respeito a frequéncia, a avaliagdo
da aprendizagem e as demais disposicdes regulamentadas e aprovadas pela Unochapecé.

Art. 89 Os procedimentos da execucdo dos componentes curriculares em época especial serdo
previstas em normatizacéo especifica.

Secao IX
Da justificativa de falta

Art. 90 A justificativa de falta consiste na concess&o de tratamento excepcional temporario ao aluno
no desenvolvimento das atividades académicas.

§1° O aluno regularmente matriculado com justificativa de falta deferida podera compensar sua
auséncia das atividades académicas presenciais através da realizacdo de outras atividades
extraescolares relacionadas.

§2° E de responsabilidade do aluno inteirar-se do contetido ministrado pelo professor durante o seu
periodo de afastamento.

§3° E de responsabilidade do professor, agendar com o aluno nova data para avaliagao quando a
justificativa de falta coincidir com avaliagdo realizada da turma.

Art. 91 O aluno é responsavel pelo controle de sua frequéncia, podendo justificar sua auséncia,
mediante requerimento protocolado na Central de Relacionamento ou na Secretaria Académica fora
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de sede em até 10 (dez) dias subsequentes ao término do afastamento motivado pela licenga. Os
motivos que podem justificar sua auséncia s&o:

| - doenga, mediante apresentagéo de Atestado Médico em folha timbrada com Cédigo Internacional
de Doencas — CID, com o prazo do afastamento, carimbo do profissional e registro no Conselho de
Classe;

Il - licenca gestacé&o, mediante apresentagdo de Atestado Médico, concedida por 90 (noventa) dias, a
contar do oitavo més iniciado de gestacgéo;

lll - licenga paternidade de 5 (cinco) dias para aluno que apresentar certiddo de nascimento do(a)
filho(a);

IV - licenca adogdo, para mae de 90 (noventa) dias e para o pai de 05 (cinco) dias, mediante
apresentagao do termo judicial de guarda a adotante ou guardia;

V - acompanhamento de pacientes incapacitados, nas situagbes de conjuge, ascendente,
descendente de até segundo grau ou irm&o, comprovado por documento relacionado e
declaragao de acompanhamento médico constando o Cdédigo Internacional de Doencas — CID do
paciente e o periodo de acompanhamento;

VI - convocagéo para manobras militares por forga de exercicio ou reservista que seja chamado para
fins de exercicio de apresentagdo e ceriménia civica, mediante a apresentacdo de documento
assinado pelo responsavel da Unidade Militar, com a indicagdo das datas de inicio e término do
periodo de afastamento;

VIl - convocagdo para atividades relacionadas ao seu exercicio laboral, em até 03 (trés) dias
consecutivos, através de apresentacdo de documento timbrado ou carimbo com CNPJ da empresa
contratante, limitado a uma vez por semestre letivo;

VIII - participagdo como jurado no Tribunal do Juri, por até 48 (quarenta e oito) horas, mediante a
apresentacao da convocagao;

IX - doag&o de sangue, por 01 (um) dia, mediante apresentagéo da declaracdo do HEMOSC em que
conste a data da doacgao;

X - luto por cénjuge, irméo, ascendente ou descendente até segundo grau, pelo periodo de 02 (dois)
dias, mediante apresentac&o do atestado de ébito acompanhado de outro documento que comprove
o vinculo de parentesco;

XI - participagdo em atividades esportivas, cientificas e artisticas de carater oficial e representando a
Unochapec6, desde que objeto de expressa autorizagio do setor responsavel, especificando o
periodo de afastamento;

Xl - designagéo para participar de reunides da CONAES (Comissdo Nacional de Avaliagéo da
Educagdo Superior), mediante a apresentagéo de declarag&o da Vice-Reitoria de Ensino, Pesquisa e
Extens&o confirmando a participacao;

Xlll - casamento civil, compreendendo 3 (trés) dias a partir da data do casamento, mediante a
apresentagao da certiddo de casamento.

Paragrafo unico. N&o serdo aceitos para fins de justificativa de falta, atestados de comparecimento

em consultas médicas, odontolégicas e psicolégicas, bem como por convicgdes religiosas ou outras
formas de justificativas diferentes &s expostas na presente normativa.




(-

-4 UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAO DE CHAPECO AVENIDA SENADOR ATTILIO FONTANA, 581 E
Hp PEc U MANTIDA PELA FUNDAGAQ UNIVERSITARIA DO TEL. (49) 3321 8000 | FAX (48) 3321 8263
| DESENVOLVIMENTO DO OESTE - FUNDESTE CAIXA POSTAL 1141
CNPJ. 82.804.642/0001-08 CHAPECO | SC | CEP 898098-000

UNIVERSIDADE COMUNITARIA DA REGIAD DE CHAPECO \.E. 254.344 747

Art. 92 Ficam excluidos da justificativa de faltas os componentes curriculares ofertados em periodo
concentrado, época especial, seminarios, oficinas e aulas praticas.

Art. 93 No caso dos componentes curriculares de trabalho de concluséo de curso, estagio e pratica
curricular, o controle de frequéncia sera normatizado pelo regulamento especifico.

Art. 94 A analise dos pedidos de justificativa de faltas fica a cargo da Diretoria de Apoio Académico
(DAA).

§ 1° A DAA deve encaminhar a Secretaria de Registro e Controle Académico (SERCA) o
requerimento com o parecer.

§ 2° A SERCA fara a comunicacgé&o aos professores dos componentes curriculares em que o aluno,
amparado pela justificativa de falta, estiver matriculado.

§ 3° A DAA informara a coordenagéo de curso, sobre o aluno que tiver justificativa de falta deferida
cujo periodo for maior que 10 (dez) dias, para verificagdo do acompanhamento e aproveitamento
académico.

§ 4° O sistema académico langara, automaticamente, no didrio de classe online, a justificativa da falta
no periodo solicitado e deferido.

Secao X
Da avaliacao da aprendizagem

Art. 95 A avaliacédo sera realizada por componente curricular, incidindo sobre a frequéncia e o
aproveitamento.

Paragrafo unico. Entende-se por avaliagcdo, a tradugéo em conceito do desempenho e apropriagéo do
conhecimento pelos alunos nos diferentes componentes curriculares e é parte integrante do processo
de ensino e aprendizagem, mantendo uma relag&o direta com a proposta pedagégica do curriculo do
curso, implementado através do plano de ensino.

Art. 96 Avaliar € um processo educativo sistematico, continuo e reflexivo que orienta o processo de
ensino e aprendizagem implicando numa tomada de decis&o, com vistas & produg&o e apropriagdo de
conhecimentos e desenvolvimento de habilidades e competéncias, referenciadas no Projeto
Pedagogico de cada curso de graduagéo e superior sequencial.

Paragrafo unico. Cabe ao professor do componente curricular observar o equilibrio entre a avaliagao
dos conceitos, atitudes, conhecimentos, procedimentos e habilidades, vinculando-o aos objetivos
previstos nos Plano de Ensino em consonancia com o perfili do egresso, expressando
administrativamente a referida avaliago através de nota que compée o registro académico.

Art. 97 A avaliagdo da aprendizagem contempla diferentes aspectos da ag&o pedagodgica, tais como:
| - a apreens&o do conhecimento na area respectiva:
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Il - a construgédo de conhecimentos de forma ativa e colaborativa entre os alunos;

Il - a capacidade de analisar e propor solugbes para situagbes-problema;

IV - a manifestacdo da compreensao entre as diversas areas do conhecimento presentes no curso;

V - a capacidade de utilizacdo de raciocinio na area do conhecimento especifico do componente
curricular;

VI - a manifestagdo da compreenséao das relagdes entre teoria e pratica;

VII - a articulag@o com a missao, visao e principios institucionais.

Art. 98 A avaliagdo na Unochapecd e concebida a partir das seguintes diretrizes:

| - dar condigbes para que as concepgdes de avaliagdo possam ser discutidas e praticadas sem
danos nas diferentes areas de conhecimento e instancias pedagogicas, sobretudo no projeto
pedagodgico de curso;

Il - dar autonomia para que o professor componha pesos, suas respectivas ordens, metodologias e
conceitos de acordo com a area de conhecimento na qual o componente curricular esta lotado;

Ill - adequar a avaliagéo dentro da realidade do calendario académico atualmente praticado para os
cursos de graduacao na modalidade presencial;

IV - viabilizar diferentes formas de avaliagdo em componentes curriculares especificos;

V - dar lisura ao demandar a divulgacéo de avaliagcbes ao aluno com referida devolutiva em tempo
habil para que este possa refletir sobre seu aproveitamento e dialogar sobre a avaliagdo antes do fim
do componente curricular;

VI - contribuir para o aumento e manutengao da qualidade académica;

VII - articular avaliagéo da aprendizagem ao programa do componente curricular e a plataforma
digital.

Art. 99 As notas nos componentes curriculares serdo graduadas de 0 (zero) a 10,0 (dez) pontos,
indicada apenas a fragdo de décimos.

Art. 100 A média de aproveitamento em cada componente curricular é obtida mediante média
ponderada das avaliagdes realizadas ao longo do mesmo, considerando seus pesos.

Art. 101 Nos instrumentos avaliativos deverdo estar explicitos os critérios de avaliacdo em
consonancia com os objetivos previstos no plano de ensino.

Art. 102 E considerado aprovado o aluno que obtenha, em cada componente curricular, média das

notas igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total
das atividades académicas presenciais e n&o presenciais (quando houver).

Art. 103 Ao aluno que se utilizar de meios ilicitos para realizar as avaliagdes da aprendizagem, sera
atribuida nota zero, sem prejuizo das medidas administrativas e juridicas cabiveis ao caso.
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Art. 104 Em componentes curriculares com carga horaria igual ou superior a 4 (quatro) créditos, a
avaliacdo da aprendizagem sera realizada prevendo 03 (trés) avaliagdes - A1, A2 e A3 - registradas
no diario de classe de acordo com as metodologias didatico pedagogicas adotadas pelo professor no
plano de ensino.

§ 1° A média das 03 (trés) avaliagbes contera pesos que podem variar de 20% a 60% (vinte a
sessenta por cento) acordados no plano de ensino.

§ 2° Avaliacdo 1 (A1) compreende a avaliagdo ou conjunto de avaliagbes do primeiro terco do
componente curricular;

§ 3° Avaliagdo 2 (A2) compreende a avaliagdo ou conjunto de avaliagbes do segundo terco do
componente curricular,;

§ 4° Avaliagdo 3 (A3) compreende a avaliagdo ou conjunto de avaliagdes do terco final do
componente curricular.

§ 5° Recomenda-se que as avaliagdes contemplem os contetdos de forma cumulativa.

§ 6° Os cursos podem estabelecer especificidades a partir desta normativa, desde que néo altere o
previsto neste artigo e definido em regulamento integrante do projeto pedagdgico de curso.

Art. 105 Em componentes curriculares com menos de 4 (quatro) créditos, a avaliagdo da
aprendizagem sera realizada prevendo duas avaliagdes - A1 e A2 - registradas no diario de classe de
acordo com as metodologias didatico pedagogicas adotadas pelo professor no plano de ensino.

§ 1° A média das duas avaliagdes contera pesos que podem variar de 40% a 60% (quarenta a
sessenta por cento) acordados no plano de ensino.

§ 2° Avaliagdo 1 (A1) compreende a avaliagdo ou conjunto de avaliagbes da primeira metade do
componente curricular;

§ 3° Avaliagéo 2 (A2) compreende a avaliagdo ou conjunto de avaliacbes da metade final do
componente curricular.

§ 4° Recomenda-se que as avaliagbes contemplem os contetudos de forma cumulativa.

§ 5° Os cursos podem estabelecer especificidades a partir desta normativa, desde que n&o altere o
previsto neste artigo e definido em regulamento integrante do projeto pedagégico de curso.

Art. 106 Em componentes curriculares especificos que demandam apenas uma avaliagao no diario de
classe e/ou necessitem alterar a média final a ser alcangada pelo aluno, a avaliagio da aprendizagem
sera realizada de acordo com regulamento proprio, integrante do projeto pedagégico de curso.

Paragrafo unico. A identificacdo dos componentes curriculares que demandam esta especificidade

devem estar previstas no projeto pedagoégico de curso, conforme regulamento aprovado em Comité
de Ensino.

Art. 107 Todos os instrumentos de avaliagdo aplicados no componente curricular devem ser
devolvidos aos alunos.
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Art. 108 E assegurado ao aluno o direito de requerer a revisdo de avaliagdo mediante apresentacéo
de razbes que fundamentem a divergéncia.

§ 1° No caso de avaliagdes coletivas, todos os alunos envolvidos devem ter concordancia no pedido
de revis&o.

§ 2° Recomenda-se que antes de protocolar o pedido de revisdo o aluno deve consultar o professor
do componente curricular para verificar a possivel revisio e reconsideragao.

§ 3° No caso de n&o ocorrer a reconsideragdo, o aluno pode dar prosseguimento protocolando o
pedido de revisdo na Central de Relacionamento ou em uma Secretaria Académica fora de sede, em
formulario préprio dirigido & coordenagdo de curso, no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds a
postagem da nota na plataforma digital pelo professor.

§ 4° O pedido de revis&o sera analisado pela coordenag&o de curso, que nomeara banca com 2 (dois)
professores n&o vinculados ao componente curricular no semestre e de areas afins para elaborar
parecer.

§ 5° A comisséo de avaliag&o devera ouvir o aluno e o professor lavrando ata que contemple resposta
as razdes recursais apresentadas pelo recorrente.

§ 6° Apos o parecer, em caso de mudanca da avaliagéo, a referida ata deve ser remetida a Secretaria
Académica para os devidos ajustes.

§ 7° No caso do pedido de revis&o ser de componente curricular ministrado por professor que esteja
na coordenacgéo de curso, o protocolo sera dirigido & Diretoria de Apoio Académico.

Art. 109 Casos omissos relativos & avaliagdo da aprendizagem serdo dirimidos nas Diretorias de
Ensino e de Apoio Académico.

Secido XI
Do diario de classe

Art. 110 O diario de classe, por determinag&o legal, € um documento de arquivo permanente e que
comprova a escrituragdo escolar do exercicio docente do professor e o registro académico.

§ 1° O seu acesso e seu preenchimento é de responsabilidade do professor e cabe a ele:

| - cadastrar o contetdo ministrado em cada aula e/ou atividade de ensino de acordo com o previsto
no plano de ensino respectivo;

Il - atribuir pesos e notas as avaliagbes de acordo com os critérios estabelecidos no plano de ensino
respectivo e nesta normativa;

Il - fazer o controle da frequéncia, através de chamada nominal dos alunos constantes no diario de
classe;

IV - ao encerramento das atividades do componente curricular, comparecer na SERCA para realizar o
fechamento do diario de classe e publicag3o oficial da frequéncia e desempenho do aluno em até 15
(quinze dias) corridos contados a partir do ultimo dia de aula do semestre vigente.

§ 2° Cabe a coordenagdo de curso fazer o monitoramento do preenchimento do didrio pelos
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professores, bem como encaminhar atos administrativos em caso de irregularidade no
preenchimento.

Art. 111 A SERCA devera gerar, via sistema académico, a cada inicio de semestre, os diarios de
classe on-line e disponibiliza-los aos professores.

Art. 112 A SERCA devera realizar o fechamento do diario de classe juntamente com o professor,
importando as informacgdes cadastradas imprimindo relatério da frequéncia, das avaliagbes e do
conteudo ministrado para arquivamento.

Paragrafo anico. Cabe a coordenagéo de curso fazer a analise em Ultima instancia sobre o diario de
classe, apos o fechamento pelo professor e antes do arquivamento.

Secao Xll
Do plano de ensino

Art. 113 O plano de ensino & um instrumento de planejamento e comunicagéo da Unochapeco entre o
professor e o aluno e deve ser elaborado em consonancia com o projeto pedagégico do respectivo
curso.

Art. 114 Os itens constantes do plano de ensino serdo estabelecidos pelo Nucleo de Avaliacédo e
Regulacgdo.

Paragrafo unico. O plano de ensino do componente curricular & proposto pelo professor ou por um
grupo de professores do componente curricular ou componentes curriculares afins.

Art. 115 Cabe ao coordenador de curso a analise do plano de ensino proposto pelo professor.
Paragrafo unico. O plano de ensino, apés aprovagao, estara disponivel para o aluno em seu perfil
académico, na internet.

Art. 116 O plano de ensino devera ser apresentado e debatido com a turma no primeiro dia de aula.

§ 1° Em caso de alteragdes ap6s o primeiro dia de aula, cabe ao professor solicitar atualizacdo e ter a
anuéncia da coordenacgéo de curso.

§ 2° As atualizagbes no plano de ensino, a qualquer momento, devem ser comunicadas aos alunos
matriculados no componente curricular.

TiTULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 117 Para os alunos ingressantes até o ano de 2013, o controle da integralizacdo curricular & feito

pelo sistema de créditos, no qual cada crédito corresponde a 15 (quinze) horas de trabalho
académico ou atividade equivalente.
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Art. 118 O credenciamento docente sera normatizado por regulamento proprio.

Art. 119 Os casos ndo previstos nesta normativa serdo deliberados pela Vice-reitoria de Ensino,
Pesquisa e Extenséo.

Art. 120 Esta normativa entra em vigor em 15 de julho de 2017, revogando as disposigdes em
contrario.

Chapeco, abril de 2017.

Prof. Claudio Alcides Jagoski

Presidente do Consun




