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PORTARIA N. 002/VICE-PLAN/2014

Dispdes sobre prazos e procedimentos relacionados
ao Escritério de Projetos e Prestacao de Servigos —
EPPS, a serem observados pelas unidades
administrativas da Unochapecé.

O Vice-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento da Universidade Comunitaria da Regido de
Chapecé — Unochapeco, Prof. Claudio Alcides Jacoski, no uso de suas atribuigbes estatutarias,
considerando a necessidade de orientar sobre prazos e procedimentos administrativos, e
Portaria N. 013/FUNDESTE/2014:

RESOLVE:

Art. 1° Definir os processos a serem utilizados pelo EPPS, conforme descrito a seguir:

| - PROSPECGAO:
a) O EPPS fara a prospeccao de demandas, identificando os interessados e divulgando as
oportunidades.
b) As oportunidades poder&o ainda ser apresentadas pelos interessados.
c) O EPPS devera analisar a viabilidade da oportunidade, principalmente econémica e
financeira, de participacdo da Unochapecé/Fundeste.

Il - INICIAGAO:
EPPS:
a) Esclarecer duvidas e buscar informagdes quanto ao edital de fomento,

b) Identificar as competéncias e articular com o grupo de trabalho a elaboracédo do
projeto.

¢) Negociar e definir condi¢des de participagao.
d) Avaliar os riscos da viabilidade financeira do projeto.

Responsavel do projeto:

a) Preencher o formulario de apresentacao de projeto (ANEXO ) e enviar ao EPPS dentro
do prazo estipulado.
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Il - PLANEJAMENTO E ELABORAGAO DA PROPOSTA:

EPPS:

a) Acompanhar o coordenador na elaboracéo do projeto.

b) Acompanhar a elaborag&o do orgamento junto com o coordenador do projeto.

¢) Providenciar os documentos legais e fiscais da instituic&o exigidos em editais, quando
houver.

d) Verificar o projeto final apresentado pelo coordenador, com o objetivo de conferir se o
projeto esta de acordo com o previsto no edital.

e) Auxiliar, sendo necessario, a submissao do projeto ao 6rgéo financiador ou contratante.

f)  Acompanhar o resultado da anélise pelo orgéo financiador ou contratante.

Responsavel do projeto:

a)

b)

Elaborar a parte descritiva do projeto.

Enviar os itens do orcamento, detalhados e justificados, para o e-mail
€pps_contabil@unochapeco.edu.br, num prazo de 12' dias uteis de antecedéncia a
submiss&o do projeto a Fonte de fomento.

IV - EXECUGAO E MONITORAMENTO:
EPPS:

a)

b)

c)

d)

Orientar e auxiliar nos procedimentos exigidos pela fonte de fomento para repasse de
recursos e inicio do projeto.

Acompanhar, com o grupo de trabalho, no atendimento as diligéncias, quando houver.
Elaborar, juntamente com o grupo de trabalho, o cronograma para a execugéo do
projeto, assim como o plano de trabalho.

Orientar e acompanhar o coordenador na execucdo do projeto, no que tange as
despesas.

Responsavel do projeto:

a)

b)

c)

Elaborar e enviar ao EPPS os relatorios parciais da execugdo do projeto.
Efetuar as aquisicdes, respeitando o orcamento do projeto e orientagcdes referente a
emiss&o de comprovante de despesas.

Entregar todos os documentos e comprovantes de despesas para o EPPS, conforme
acordado.

| o . ) R ! :
12 dias: 7 dias uteis para cotagdo no departamento de compras e 5 dias Gteis para andlise, emissdo dos

pareceres, encaminhamentos e solicitagdes de do
sugestdes de melhorias do projeto, pelo EPPS.

cumentos a Fundeste, estruturagio do orgamento e
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EPPS:

a) Orientar o cocrdenador do projeto sobre a documentagéo que sera necessaria para a
prestacao de contas.
b) Elaborar a parte financeira da prestacdo de contas.

Responsavel do projeto:
a) Fornecer os documentos relativos a prestacdo de contas.
b) Elaborar a parte técnica da prestacao de contas.

VI - ENCERRAMENTO DO PROJETO:

EPPS:

a) Acompanhar a analise da prestacao de contas financeira e técnica.

b) Arquivar documentos.

c) Avaliar desempenho.

Responsavel do projeto:

a) Manter o EPPS informado quanto a aprovagéo da prestacdo de contas ou pessiveis
diligéncias, nos casos de projetos em nome de pessoa fisica.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publigue-se.

Chapeco, 10 de setembro de 2014.

SRS

Prof. Claudio Alcides Jacoski

Vice-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento




