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Por favor, mencione que vocé encontrou essa vaga pela
Vagas Chapeco - isso nos ajuda a crescer!

Sobre a Vaga

Realizar atividades administrativas relacionadas aos
processos internos e servigos de terceiros junto ao
departamento em que atua, tratar documentos, elaborar,
abastecer e importar dados para planilhas, formularios e
sistemas.

Responsabilidades e tarefas:

- Contratar servigos para instalagdes de servigos de
telecom com o objetivo de disponibilizar estrutura para as
Unidades de Negécio de Negdcio.

- Langar em sistema e acompanhar extrato de deébito
referente a compra de telefones celulares, fatura de
telefonia mével e linhas fixas das Unidades de Negbcio,
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para garantir a efetividade da cobranga conforme condigdes
negociadas;

- Buscar novos prestadores de servigcos de telecom para
atender as demandas da empresa, através do
acompanhamento e verificagdo das op¢des de mercado,
para assegurar o cumprimento dos prazos € metas de
gastos estabelecidos;

- Providenciar analise de contratos de prestagao de servigos
de telecom junto ao Juridico da empresa, bem como coletar
assinaturas dos mesmos, para garantir a formalizag&o dos
termos negociados com os fornecedores e 0 atendimento
aos procedimentos internos da empresa;

- Acompanhar e realizar o monitoramento de eventuais
descumprimentos dos contratos de fornecimento de
servigos de telecom, seguindo negociagao e vigéncia de
contrato, para evitar possiveis prejuizos operacionais e
financeiros;

- Realizar intermédio entre unidades de negodcios e
fornecedores de telecom para resolugcéo de problemas de
fornecimento.

Requisitos e qualificagdes:

- Ensino superior completo em Administragao ou areas afins;
- Experiéncia em atividades administrativas.
- Dominio basico do pacote office.

Todas nossas vagas estao abertas para Pessoas com
Deficiéncia (PCD’s)

Como se candidatar

1. Cligue no botao "Aplicar" acima para ir até o site da
empresa;

2. Prepare seu curriculo atualizado e siga os passos dentro
da plataforma;

3. Envie a sua candidatura e aguarde uma resposta da
empresa.
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