TEMOS
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Cargo: Analista de contratos

Regime: CLT

Horario: 08h00 as 12h00 e das 13h30 as 18h00 - Seg. a Sex.

Responsabiliclacles:
Elaborar e revisar contratos para clientes, garantinclo
clareza e conformidade legal;

Analisar contratos de fornececlores, assegurancio
alinhamento com as politicas daempresa;

Acompanhar prazos, vigéncias erenovacoes
contratuais;

Controlar e atualizar planilhas dle gestao contratual;

Manter a organizacao e o arquivamentoadecuaclo
closdocumentos;

Auxiliar nanegociacao de clausulas contratuais,
cluando necessario.

Recjuisitos:
Organizacao, atencao aos detalhes e proatividade;

Conhecimento basico em Excel e ferramentas
administrativas;

Boa comunicacao e habilidade para negociacéo;

Nocoes cle legislacdo contratual e direito
empresarial (diferencial);

Estudantes de Direito clo 3° ao 8° periodo.

Encaminhe seu curriculo para:

A

Grupo 2B

ou para o WhatsApp:
49 99834-8771

paola@2bgerenciamento.com.br



