Encontre aqui a sua oportunidade de trabalho

Pesquise pelas palavras-chave como cargo, cidade, area [ .~ Entrar J [ .. Cadastrar-se

painel de vagas visualizar vaga

Cod. da vaga: 3637 Cadastre_se
Analista Administrativo em Chapeco - SC

Publicado ha 5 dias Para candidatar-se as vagas faga seu cadastro
ou use seu perfil do LinkedIn.

Realizar atendimento telefénico, controle de contratos, controle de portaria, controle de entrada e saida de

caminhdes, controle de entrada e saida de funcionarios e controle de papeletas;

Anélise diaria do livro de ocorréncia; ‘

Langamento de notas fiscais;

Realizar admissao e demisséao;

Recrutamento e selegao;

Integracgéo e cadastro geral; ‘

) .L.j_‘é. Cadastre seu curriculo

Realizar controle de ASOS: admissionais, demissionais e periédicos;

SO > . Login com Linkedin
Analise diaria dos cartdes de ponto e cadastro de colaboradores no sistema ERP.

Cargo: Analista Administrativo

Tipo de Contrato: CLT (Efetivo)

Jornada: Segunda a Sexta: 07:30 as 17:18
Modalidade de Trabalho: Presencial
Complemento do Local de Trabalho: Trevo
Numero de vagas: 1

Salario: R$ 3.300,00

Beneficios: Plano de saude (ap6s o periodo de experiéncia);
Vale transporte;

Prémio Assiduidade;

Cesta basica;

Convénio com o SESC;

Refeicéo no local.

Requisitos

Experiéncias e qualificagdes:

Nivel superior completo ou cursando Administragdo, Recursos Humanos ou areas correlatadas.
Experiéncia em servigos administrativos e/ou na area de recursos humanos;

Conhecimento em Excel e operar sistema ERP;

Conhecimento dos programas ocupacionais (PCMSO e PGR),

Outros requisitos:
Carteira nacional de habilitagéo: B

Sobre a empresa

Confidencial

Candidate-se para esta vaga

compartilhe esta vaga a n m

Link para a vaga https://mdrh.selecty.com.br/vaga/3637/vaga-¢
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